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' Gestion Integral de Residuos

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

DESCONT S.A.S. E.S.P en cumplimiento de los objetivos estratégicos, su mision,
y vision; Consciente de la vital importancia de los documentos y la memoria
institucional de la entidad, como evidencia de su gestion; se compromete a dar
cumplimiento a la normatividad vigente y estdndares para el desarrollo de la
Gestion Documental de la entidad a través de procedimientos e instructivos de
planeacién, produccion, gestion, tramite, organizacion, transferencia, disposicion,
preservacion y valoracion de documentos, garantizando la integridad,
disponibilidad y confidencialidad de la informacion producida y recibida por la
empresa en sus diferentes medios y soportes.

Seran politicas, en materia de Gestion Documental el manejo de los archivos en
todos los niveles organizacionales en cualquier soporte, producidos o recibidos. La
totalidad de estos documentos son patrimonio de DESCONT S.A.S. E.S.P, no
pertenecen a la dependencia ni al funcionario que los emite, sino, son prueba y
producto de su gestion, en cumplimiento de la normatividad vigente.

Asi mismo, bajo los principios de igualdad y transparencia, en DESCONT S.A.S
E.S.P, estamos comprometidos con la Gestion Documental mediante la correcta
administracion fisica y electronica de los documentos durante su creacién, uso,
mantenimiento, retencion, acceso y preservacion como parte integral del Sistema
de Gestion Documental formulando y ejecutando practicas idoneas en la
administracion de documentos, priorizando la transparencia de nuestros actos y la
atencién oportuna a los requerimientos de la ciudadania.

o

OLGA JA&\IETH LOPEZ AGUDELO
erente General
DESCONT S.A.SE.S.P

Elaboré: Auxiliar de Archivo CHTP
Reviso6: Juridico OYRD
Fecha de Revisién: 11/02/2022



